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认证证书与标志控制程序
受控状态：受控
编    制：综合办公室
审    核：宾秋实
批    准：方北曙
修订日期：2020年1月1日
发布日期：2020年3月1日
实施日期：2020年3月1日
1．目的
为规范有机产品认证证书及标志的使用和管理，确保认证证书及标志有效和正确使用，制定本程序。
2．适用范围
本程序适用于湖南欧格有机认证有限公司（以下简称Kiwa BCS China）颁发的认证证书及经Kiwa BCS China认证的认证委托人使用标志的管理。
3．职责
3.1 综合管理办公室负责认证证书的制作、发放和变更。
3.2 认证部和技术委员会决定认证证书的批准、拒绝、变更、暂停、恢复、注销、撤销、恢复。
3.3总经理负责批准、拒绝、变更、注销、暂停、撤销、恢复认证证书的签发。
3.4 证后管理部部负责发放认证防伪追溯标志与标志管理。
4.工作程序
4.1 综合管理办公室根据颁决定，向企业颁发有机产品/有机转换认证证书，或发放《拒绝颁证通知书》。

4.2 认证证书有效期为一年。
4.3 认证证书样式见附件一和附件二。 

4.4 认证证书的制作和发放程序
4.4.1 拟稿：综合管理办公室根据颁证决定按证书的既定格式拟稿。
4.4.2对于委托加工认证证书，证书上“生产企业名称、地址”应填写实际的生产企业名称和地址。如甲公司为认证委托人，认证产品委托乙公司生产，“认证委托人名称、地址”应填写甲公司名称和地址，“生产企业名称、地址”应填写乙公司名称和地址，“加工厂名称、加工厂地址”应填写乙公司加工厂名称、加工厂所在地地址。总公司委托下属公司进行有机加工，同样按此要求进行标注。
4.4.3 校稿：综合管理办公室校稿无误后打印。
4.4.4 签发：总经理签发。
4.4.5 扫描与发放：扫描认证证书，存电子档，正本发放至获证企业。
4.5认证证书的变更
符合《批准、拒绝、保持、扩大、缩小、变更、注销、暂停、撤销、恢复认证的条件和程序》中变更条件的认证委托人，可以向Kiwa BCS China提出变更申请。经认证部审核，必要时经技术委员会审议，总经理批准后，综合管理办公室对认证证书进行变更。变更证书的制作和发放程序同前。
4.6 认证证书的注销、暂停、撤销、恢复参照《批准、拒绝、保持、扩大、缩小、变更、注销、暂停、撤销、恢复认证的条件和程序》的规定执行。认证证书暂停期间，认证委托人和获证产品的生产、加工、销售单位应当暂停使用认证证书和认证标志；认证证书注销、撤销后，认证委托人应当向认证机构交回认证证书和未使用的认证标志。
4.7 湖南欧格殴认证有限公司机构标志（以下简称“Kiwa BCS China标志”）与中国有机产品认证标志（以下简称“国家有机标志”）的使用。
4.7.1 认证委托人应当按照规定在获证产品或者产品的最小销售包装上加施（加贴或印刷）Kiwa BCS China标志和国家有机标志及其唯一编号（即“有机码”）。
4.7.2 Kiwa BCS China标志与国家有机标志应在有机产品认证证书限定的产品范围、数量内使用。
4.7.3获得有机转换认证证书的产品，只能作为常规产品销售，不得使用“有机转换”等可能误导消费者的文字说明。
4.7.4 认证委托人应建立Kiwa BCS China标志与国家有机标志使用管理台账，对标志的使用、损耗、流向等进行记录和追踪。
4.7.5 Kiwa BCS China标志与国家标志的印刷
4.7.5.1认证委托人可以将Kiwa BCS China标志和国家有机标志印制在获证产品标签、说明书及广告宣传材料上，印制的标志应当清楚、明显，可以按照比例放大或者缩小，但不得变形、变色。
4.7.5.2 认证委托人将Kiwa BCS China标志和国家有机标志印制在获证产品或产品的最小销售包装上时，应按照有机标准的要求进行设计和使用。
4.7.5.3 在获证产品或产品的最小销售包装上印制国家有机标志的唯一编号时，必须在编号前注明、“有机码”字样，编号必须由Kiwa BCS China按照国家认监委统一的编号规则进行统一编制，认证委托人不得自行编制。
4.7.6  Kiwa BCS China标志与国家有机标志的加贴
4.7.6.1 Kiwa BCS China规定统一的Kiwa BCS China标志与国家有机标志的加贴方式，制定有机产品认证防伪追溯标志的样式并委托指定的公司进行印制。认证委托人不得自行印刷。
4.7.6.2 有机码与认证防伪追溯标志的申领按《销售证有机码控制程序》实施。
4.8 认证证书英文版本证书及证书补发程序

4.8.1 获证企业认证申请证书英文版本证书：
a) 申请企业必须为Kiwa BCS China认证，且证书处于有效状态的企业；
b) 签发的英文版本证书与中文版本证书存在理解差异时，中文版本优先于英文版。
4.8.2 认证证书英文版本证书审核、批准
英文版本证书，报颁证部部长审核，副总经理审批，Kiwa BCS Chin总经理签发后有效。
4.8.3 综合管理办公室和财务部负责认证有关费用的收取及发票的开具。
4.8.4 综合管理办公室负责保存认证证书英文版证书和补发证书的扫描件，填写《证书发放登记表》，寄发上述证书。
4.8.5英文版本证书样式见附件三。

4.8.7补发证书样式见附件四。
5.相关记录文件
认证证书发放登记表
Kiwa BCS China-CX04-01

BCS商标使用说明及使用协议
Kiwa BCS China-CX04-02

富硒产品标识使用说明及使用协议
Kiwa BCS China-CX04-03
附件一：有机产品认证证书样式
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有机产品认证证书
证书编号：F47OPXXXXXX
         认证委托人名称：XXXXX
         认证委托人地址：XXXXX
         基地名称：XXXXX
         基地地址：XXXXX
         基地面积：XXXXX
         有机产品认证的类别：生产（植物生产）
         认证依据： GB/T 19630有机产品生产、加工、标识与管理体系要求
	序号
	基地名称
	基地地址
	基地
面积
	产品
名称
	产品
描述
	生产
规模
	产量

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(可设附件描述，附件与本证书同等效力)
以上产品及其生产过程符合有机产品认证实施规则的要求，特发此证。
初次发证日期：XXXXX     
本次发证日期：XXXXX     
证书有效期至：XXXXX     
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负责人：                  
湖南欧格有机认证有限公司
湖南省长沙市芙蓉区隆平高科技园隆平路869号东科园第13栋1701，410127

联系电话：0731-84680088   http:// www.kiwa-bcschina.com

此证书复印件或传真件无效
附   件
	序号
	产品名称
	产品描述
	生产规模（公顷）
	产量（吨）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


以上产品及其生产过程符合有机产品认证实施规则的要求，特发此证。
初次发证日期：
本次发证日期：
证书有效期至：
湖南欧格有机认证有限公司
湖南省长沙市芙蓉区隆平高科技园隆平路869号东科园第13栋1701，410127

联系电话：0731-84680088   http:// www.kiwa-bcschina.com

此证书复印件或传真件无效
附件二：英文认证证书样式
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ORGANIC PRODUCTS CERTIFICATE

Registration No.:  F47OPXXXX
Name of the Applicant: XXXXXX
Address: XXXXXX
Name of Production Site: XXXXXX
Address: XXXXXX
Acreage of the total Production Site: XXXXXX
Category of Certification: Production
Certification on the basis of: GB/T 19630.1-2011 Organic Products：
Production, Processing Labeling and Management System
	No.
	Name of production site
	Address of production site
	Acreage
(ha)
	Products Name
	Description of certified products
	Production Capacity
	Quantity

(t)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Annex may be attached &has the same legal effect with this certificate)
This is to certify that the above listed Products and their production methods have been inspected and found to be in conformity with the requirements set out in rules for implementing the certification of organic products.

Initial issued date: XXXX
Issue date: XXXX
Expiry date: XXXX                   

Director Signature: 

Kiwa BCS Öko-Garantie China Co.,Ltd.
No.1701, 13 Building, Donghuyihao, Furong District, Changsha City, Hunan Province, 410127
Tel: 0731-84680088     http://www.kiwa-bcschina.com
Attachment
	NO.
	Products Name
	Description of certified products
	Production Capacity
	Quantity

(t)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Annex may be attached &has the same legal effect with this certificate)
Initial issued date: XXXX
Issue date: XXXX
Expiry date: XXXX                   
Director Signature: 

Kiwa BCS Öko-Garantie China Co.,Ltd.
No.1701, 13 Building, Donghuyihao, Furong District, Changsha City, Hunan Province, 410127
Tel: 0731-84680088     http://www.kiwa-bcschina.com
CERTIFICATE VOID IF COPIED OR FAXED
有机转换认证证书样式
有机转换认证证书
证书编号：F47OPXXXXXX
         认证委托人名称：XXXXX
         认证委托人地址：XXXXX
         基地名称：XXXXX
         基地地址：XXXXX

         基地面积：XXXXX
         有机产品认证的类别：生产（植物生产）
         认证依据： GB/T 19630有机产品生产、加工、标识与管理体系要求
	序号
	基地名称
	基地地址
	基地
面积
	产品
名称
	产品
描述
	生产
规模
	产量

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(可设附件描述，附件与本证书同等效力)
以上产品及其生产过程符合有机产品认证实施规则的要求，特发此证。
初次发证日期：XXXXX     

转换期起始时间：XXXXX     

本次发证日期：XXXXX     
证书有效期至：XXXXX     

                                             

负责人：                  
湖南欧格有机认证有限公司
湖南省长沙市芙蓉区隆平高科技园隆平路869号东科园第13栋1701，410127

联系电话：0731-84680088   http:// www.kiwa-bcschina.com

此证书复印件或传真件无效
附   件
	序号
	产品名称
	产品描述
	生产规模（公顷）
	产量（吨）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


以上产品及其生产过程符合有机产品认证实施规则的要求，特发此证。
初次发证日期：
转换期开始时间：
本次发证日期：
证书有效期至：
湖南欧格有机认证有限公司
湖南省长沙市芙蓉区隆平高科技园隆平路869号东科园第13栋1701，410127

联系电话：0731-84680088   http:// www.kiwa-bcschina.com

此证书复印件或传真件无效
附件二：英文认证证书样式
ORGANIC CONVERSION CERTIFICATE

Registration No.:  F47OPXXXX
Name of the Applicant: XXXXXX
Address: XXXXXX
Name of Production Site: XXXXXX
Address: XXXXXX
Acreage of the total Production Site: XXXXXX
Category of Certification: Production
Certification on the basis of: GB/T 19630.1-2011 Organic Products：
Production, Processing Labeling and Management System
	No.
	Name of production site
	Address of production site
	Acreage
(ha)
	Products Name
	Description of certified products
	Production Capacity
	Quantity

(t)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Annex may be attached &has the same legal effect with this certificate)
This is to certify that the above listed Products and their production methods have been inspected and found to be in conformity with the requirements set out in rules for implementing the certification of organic products.

Initial issued date: XXXX
Date of the convension start: XXXX
Issue date: XXXX
Expiry date: XXXX                   

Director Signature: 

Kiwa BCS Öko-Garantie China Co.,Ltd.
No.1701, 13 Building, Donghuyihao, Furong District, Changsha City, Hunan Province, 410127
Tel: 0731-84680088     http://www.kiwa-bcschina.com
CERTIFICATE VOID IF COPIED OR FAXED
Attachment
	NO.
	Products Name
	Description of certified products
	Production Capacity
	Quantity

(t)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Annex may be attached &has the same legal effect with this certificate)
Initial issued date: XXXX
Date of the convension start: XXXX
Issue date: XXXX
Expiry date: XXXX                   
Director Signature: 

Kiwa BCS Öko-Garantie China Co.,Ltd.
No.1701, 13 Building, Donghuyihao, Furong District, Changsha City, Hunan Province, 410127
Tel: 0731-84680088     http://www.kiwa-bcschina.com
CERTIFICATE VOID IF COPIED OR FAXED
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